
 باز کردن مثلث درخواست مرحله اول 

 

 باز کردن سایر موارددوم مرحله 

 



 بازکردن درخواست بررسی امور آموزشی مرحله سوم 

 

مرخصی بدون احتساب در  ،مرخصی با احتساب در سنوات ، مرحله چهارم  انتخاب نوع درخواست  بستگی به درخواست خود شامل تمدید سنوات 

 را انتخاب کنیدیا .... سنوات 

 

 



 

(4022) می باشد  1402-1403د انتخاب ترم مورد نظر است  در حال حاضر ترم دوم مرحله بع

 

 

 

 

 



و زدن دکمه ایجاد مرحله بعد توضیح نوشتن در باکس درخواست اول  است.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 روی برو به کارپوشه کلیک کنید. خود( مراجعه کنید این پیام نمایش داده می شود که باید به کار پوشنه خود ) خانه بالای سمت چپ صفحه مانیتور

 

 

 

 



 

 برای ارسال مدارک روی باکس ویرایش و ارسال و تایید پرونده دانشجو کلیک کنید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 روی گزینه ارسال کلیک کنید

 

 روی انتخاب فایل کلیک کنید

 

 



 فایل مورد نظر را انتخاب و دکمه ایجاد را بزنید

 

 به این صفحه می رسید اینجا فقط باید دکمه بک را بزنید تا به صفحه قبل برسید

 



  صفحه کارپوشه تا به صفحه کار پوشه برسیدزنید ب کنید و باز بک  اگر مدارک دیگری هم داشتید مجدد مدارک را ضمیمه 

 در صفحه کار پوشه دکمه تایید و ارسال را بزنید 

 



 مجدد از شما تایید  و ارسال می خواهد مجدد دکمه تایید و ارسال را بزنید

 

 

دکمه مشاهده باز کردن درخواست بررسی امور آموزشی و  از طریق  از طریق دکمه ارجاعی در کار پوشه که مراحلش قبلا توضیح داده شده در انتها 

 تان را پیگیری کنید تا به نتیجه برسد.مراحل کارمی توانید  گردش کار

 


