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 (15151125و 15151125صندوق : )تلفن درصورت داشتن بدهیدانشگاه  تسويه حساب صندوق رفاه دانشجويان  -1

 ارايه اصل ان در زمان دريافت دانشنامه الزاميست  .)برای آقايان(از آن يا معافيت  سربازی كارت پايان خدمت تصوير  -2

 ارايه اصل ان در زمان دريافت دانشنامه الزاميست()يا معافيت از آن. طرح نيروی انسانی پايان تصوير -3

 اختياری می باشد( مامايی وعمومی كليه رشته های دكتری برای   كپی پروانه دائم  -4

آن تماا  وقات    پاره وقت ياا  ؛ازمراكز دولتی  )برابرمدت تعهد خدمت(خاتمه كار گواهی كار از محل كار با قيد تاريخ شروع و-1
 باشد( نامه دارای تاريخ و شماره) و ممهور به مهر محل كار اده يا عد  استفاده از ماموريت آموزشیبا قيد استف مشخص شود

ياا   یدوره تخصصی به عنوان گواهی كار برای مقطع پزشکی عمومی قابل محاسابه مای باشاد.و دساتياران تخصصا     :5تبصره
ده اند دوره تخصصی به عناوان گاواهی كاار    به عنوان مربی دستيار تحصيل نمو یپزشکی كه دردوره تخصصداننمتخصصين د

 برای مقطع دندانپزشکی عمومی قابل محاسبه می باشد.
با  (ان حتماً ذكر شوديا پاره وقت  تاريخ شروع و خاتمه كار و تما  وقت )از بخش خصوصی معتبر  گواهی كار صادره -1تبصره
اگر در مادت اشاتلاب باه كاار تحات       – گواهی كسر از ماليات گواهی صادره از سازمان تامين اجتماعی يا دفترچه بيمه يا ارائه

اطلاعيه ثبت شركت ياموسسه خصوصی و تصوير اساسنامه شركت پس از تايياد معااون   پوشش بيمه قرارنگرفت با ارائه تصوير 
 نامه دارای تاريخ و شماره باشد()  آموزشی داشگاه به عنوان گواهی كار قابل پذيرش می باشد.

يا معاونت  نظا  پزشکی استان يا شبکه بهداشت و درمان استانتاييد سازمان  درصورتدر مطب خصوصی ی كارگواه -3تبصره
 (حتماً ذكر شود يا مطب فعاب )تاريخ شروع و خاتمه كار و تما  وقتقابل پذيرش می باشد.استان  علو  پزشکی درمان دانشگاه

 بل احتساب برای تعهدات آموزش رايگان مقطع عمومی نمی باشد.مدت گذرانده شده به عنوان تعهدات تخصصی قا -4تبصره 
تصاويرگواهی   و ارائه اصل دانشنامه وريزنمارات  اند وزارت علو  تحصيل كرده در جهت دانش آموختگانی كه مقطع قبلی را-6

 می باشد. الزامیمقطع قبلی  كار

قياد شاود كاه تحويال ماداری تحصايلی باه         ی كاار گواه در سپاه پاسداران حتما جهت كاركنان رسمی نيروی انتظامی و -2
 نامبردگان بلامانع می باشد.

 )با درخواست دانشجو و محاسبه هزينه ازطرف اداره دانش آموختگان(تحصيلی در صورت نداشتن گواهی كارپرداخت هزينه  -8

 حجاب كامل برای خانمها( )باو اداری با كيفيت مناسب 3×4سه قطعه عکس  -9

 در زمان دريافت دانشنامه گواهی موقت تحصيلی يا گواهی برابر دانشنامه  اصلتحويل  – 55

 (در زمان دريافت دانشنامه ارائه گردد) از بانك ملی یريال 555/55يك عدد تمبر تهيه  -55

 )ارايه اصل ان در زمان دريافت دانشنامه الزاميست( .تصوير كارت ملی - 51

 (صفحات )درج شده در پايان نامه و مداری تحصيلیتکميل فر  تقاضا نامه دريافت دانش -53
 تذكرات:

 مداری لاز  صادر می شود  ارسابو  آموخته نمرات با تقاضای دانش دانشنامه و ريز  -5

 نياز به حضور افراد نمی باشد.و  از طريق پست يا از هرطريق ديگر امکان پذير است فوق ارساب مداری -1

با تعيين وقت قبلی و هماهنگی اداره دانش آموختگان می باشد )تلفن آموخته به دانش  تحويل دانشنامه و ريز نمرات -3
 (15151133-34-31شماره: 

 كه دارای وكالت محضری می باشد تحويل می گردد. وی دانشنامه و ريز نمرات صرفاً به دانش آموخته يا وكيل قانونی -4

 .عذوراستم دانشنامه و ريز نمرات از صدور وختگانآمدانش  ادارهفوق  درصورت ناقص بودن مداری وعد  رعايت موارد -1

 آموزشي ـ اداره دانش آموختگان اداره كل امور                                                                           
 

های  صدور دانشنامه و ريز نمرات مقطع كارشناسي و دكتری حرفه ای رشته مدارک موردنیاز برای
 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي

 



 
 
 
 
 
 
 

از تاريخ  و فناوریو تحقیقات  وزارت علومبخشنامه سازمان اموردانشجويان  اساسبر
به  سازماناين مدارک زير در سامانه سجاد برای صدور نامه لغو تعهد خدمت   1/11/69

 قرارداده شود. / -https://portal.saorg.irInternet explorerآدرس : 
با ذكر تاريخ شروع و  موخته (دانش حصیلي گواهي موقت ت)درج شده دربرابر مدت تعهد خدمت در ايران  از محل كار كارانجام  گواهي -1

نامه دارای تاريخ  ) وغیرهشركت های خصوصي  ،سازمانهای دولتي ،ادارات  از غیره ( ،رسمي،پاره وقت،پايان كار و نوع همكاری )تمام وقت 
 (ي باشد.و گواهي شركتهای خصوصي و غیره با سابقه بیمه قابل پذيرش مكارباشد محلو شماره  و  ممهور به مهر 

                 .برابر مقررات آموزشي تعهد خدمت در ايران دارند نموده اندآموزش رايگان استفاده كه در مدت تحصیل از  يآموختگان : دانش1تبصره 
    ه اداره كاريابي شهر يا استان )مراجعه بدر صورت نداشتن شرايط بند يك  ،خدمت تعهدمبني بر لغومربوطه نامه اداره كاريابي استان  ـ 1             

 دانش آموختگان از تاريخ دانش آموختگي شش ماه فرصت دارند به كاريابي مراجعه كنند– مربوطه (
هي گوا داشته باشنداشتغال به كار و نامه اداره كاريابي  ، نامههمزمان با تحصیلدانشجويان روزانه مقطع بالاتر دانشگاههای دولتي كه  :1تبصره       

 مربوطه قابل قبول نمي باشد.
 در صورت نداشتن شرايط بند يك و دو. ،(آموزش رايگانپرداخت هزينه تحصیلي )  - 3    3

 (11111121و 11111125 صندوق: درصورت داشتن بدهي )تلفندانشگاه. تسويه حساب صندوق رفاه دانشجويان  -4   

مدرک ديگری كه وضعیت نظام  يا هر و مربوط به اعزام خدمت سربازیسبز يا برگه  ناز آتصوير كارت پايان خدمت سربازی يا معافیت -1
)برای نظام وظیفه تاريخ معافیت تحصیلي شماره وو برای دانشجويان مقطع بالاتر گواهي اشتغال به تحصیل با ذكر وظیفه رامشخص نمايد

 ارايه اصل ان در زمان دريافت دانشنامه الزامیست _آقايان(
آموزش و  151ارايه نامه از محل كار مبني بر لغو تعهد خدمت و فرم آموختگان متعهد خدمت به آموزش و پرورش يا ساير سازمانها با دانش -9

 پرورش
 تصوير مدرک پايان تحصیلات مقطع  تحصیلي بالاتر)مشمول دانشجويان مقطع بالاتر(-2       

 تصوير كارت ملي -  8        

 به اداره دانش آموختگان دانشگاه  تحويل گرددو ريز نمرات  نامه ور دانشمدارک زير جهت صد    
 )باحجاب كامل برای خانمها( و اداری با كیفیت مناسب 3×4سه قطعه عكس   -1     

 )در زمان دريافت دانشنامه ارايه گردد(رابر دانشنامه ب گواهياصل گواهي موقت تحصیلي يا  -1 2
 و ارايه آن در زمان دريافت دانشنامه ريالي از بانك ملي 555/15يك عدد تمبر تهیه  -3     

 ن در زمان دريافت دانشنامه الزامیستارايه اصل آ ـ تصوير كارت ملي -4 6 
اداره  - معاونت آموزشي و تحصیلات تكمیلي -سايت دانشگاه شاهددرج شده در  تكمیل فرم تقاضا نامه دريافت دانشنامه و مدارک تحصیلي-1   1

 انش آموختگاند
 تذكرات:

 .دانشنامه و ريز نمرات با تقاضای دانش آموخته و ارسال مدارک لازم صادر مي شود -1 1 
 از طريق پست يا از هرطريق ديگر امكان پذير است و نیاز به حضور افراد نمي باشد.  فوق  ارسال مدارک -1 1 
                                   تحويل دانشنامه و ريز نمـرات بـه دانـش آموختـه بـا تعیـین وقـت قبلـي و همـاهنگي اداره دانـش آموختگـان مـي باشـد               -3     

 (11111133-34-31)تلفن شماره: 
 اشد تحويل مي گردد.دانشنامه و ريز نمرات صرفاً به دانش آموخته يا وكیل قانوني وی كه دارای وكالت محضری مي ب - 4     
     .معذوراست دانشنامه و ريز نمراتعدم رعايت موارد فوق اداره دانش آموختگان از صدور  درصورت ناقص بودن مدارک و -1  4

 آموزشي ـ اداره دانش آموختگاناموراداره كل                                                                                                                   
 

 (علومرشناسي رشته های وزارت كاصدور دانشنامه و ريز نمرات مقطع مدارک موردنیاز برای)

http://portal.saorg.ir/


 
 

 
 
 
 
 
 

 انجام تسـويه حسـاب بـا   دريافت فرم تسويه و و دانشكده آموزش مراجعه دانش آموختگان به  -1
  دانشكدهبه  جوييواحدهای مربوطه و تحويل آن به انضمام كارت دانش

دانشـجويي و فـرم    ريزنمرات، كارت به همراهدانش آموخته فراغت از تحصیل ارسال گزارش   -1
 (دانش آموختگان  اداره )كل آموزش به اداره دانشكده ازطرفتسويه حساب 

 ـزارايه مدارک  مراجعه دانش آموختگان به اداره پذيرش و ثبت نام و -3  قبـل از دانـش    ري
 آموختگي 

  تايیديه تحصیلي پیش دانشگاهي يا ديپلم متوسطه نظام قديم  - 
 )باحجاب كامل برای خانمها(یت مناسب با كیف 3×4سه قطعه عكس   - 

 اصل وتصوير كارت ملي  - 
اصل و تصوير كارت پايان خدمت سربازی يا معافیت دايم يا برگه مربوط به اعزام خدمت سربازی   - 

يا هرمدرک ديگری كه وضعیت نظام وظیفه رامشخص نمايد و برای دانشجويان مقطع بالاتر گواهي  و
 تاريخ معافیت تحصیلي)برای آقايان(.شماره و  به تحصیل با ذكر اشتغال

 سايرمدارک موردنیاز  - 
 ارايه آن در زمان دريافت گواهي موقت وي ريالي از بانك مل 555/15يك عدد تمبر  تهیه  -4  

اداره  توسـط ( یـره غ و معرفي نامه های مربوطه )نظام وظیفـه  و گواهي موقت تحصیلي صدور -1 
طريـق   تعیین وقت قبلي يا از هماهنكي و باجام  مراحل دانش آموختگي پس از ان دانش آموختگان 

 11111133و34و31 تلفن هشمار
 تصوير آخرين برگ سررسید قسط وام صندوق رفاه دانشجويان )آخرين تاريخ قسط( -9
 .دانش آموختگيصدور مدارک مربوطه حداقل دو هفته پس از دريافت گزارش   -2

 تذكرات:
بـه دانـش آموختگـان     وغیـره  بودن پرونده وعدم رعايت مواردفوق اين اداره ازارايه گواهيدرصورت ناقص   -1 

 .معذوراست

تحويـل   كه دارای وكالت محضری مي باشدوی گواهي موقت تحصیلي صرفاً به دانش آموخته يا به وكیل قانوني   -1 
 مي گردد.

  الزامي است نوشتن آدرس و شماره تلفن در فرم تسويه حساب  -3 
                                                                     

 آموزشي ـ اداره دانش آموختگاناداره كل امور                                                                                   

 به نظام وظیفه و غیره و معرفي نامه های مربوط)مراحل صدور گواهي موقت تحصیلي 
 مقطع كارشناسي رشته های وزارت علوم( دانش آموختگانبرای 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

انجـام تسـويه حسـاب    فرم تسويه و اخذومراجعه دانش آموختگان به آموزش دانشكده   -1
 به آموزش دانشكده  به انضمام كارت دانشجويي  و تحويل آن واحدهای مربوطهبا
ريز نمرات، كارت دانشـجويي و   به همراهدانش آموخته  فراغت ازتحصیل ارسال گزارش  -1

  (اداره دانش آموختگان)اداره كل آموزش دانشكده به طرفاز فرم تسويه حساب

قبل از دانش  ليذمدارک  ارايهوبه اداره پذيرش و ثبت نام دانش آموختگان مراجعه   -3
 :آموختگي 

 تايیديه تحصیلي پیش دانشگاهي يا ديپلم متوسطه نظام قديم   -
 )باحجاب كامل برای خانمها(با كیفیت مناسب  3×4سه قطعه عكس  -

 تصوير كارت ملي اصل و -
 )برای آقايان( از آنت سربازی يا معافیت كارت پايان خدماصل و تصوير -

 سايرمدارک موردنیاز 
   نامه پايان طرح نیروی انساني يا معافیت از آنارايه   -4

  آن در زمان دريافت گواهي موقت ريالي از بانك ملي و ارايه 555/15يك عدد تمبر  تهیه  -1

 طرح نیروی انساني ظیفه ومعرفي نامه های مربوطه )نظام و و گواهي موقت تحصیلي صدور  -9
هماهنكي وتعیین  با پس از طي مراحل دانش آموختگي  اداره دانش آموختگان توسط(وغیره

 11111133و34و31وقت قبلي يا ازطريق شمارتلفن 
 .دانش آموختگيپس از دريافت گزارش هفته  دوصدور مدارک مربوطه حداقل   -2

 تذكرات:
بـه دانـش آموختگـان     وغیـره  عايت مواردفوق اين اداره ازارايه گواهيدرصورت ناقص بودن پرونده وعدم ر  -1

 .معذوراست

 كه دارای وكالت محضری مي باشد تحويل مي گردد. وی گواهي موقت تحصیلي صرفاً به دانش آموخته يا به وكیل قانوني  -1

              .الزامي است ثبت شماره كدمركزی توسط اداره كل امور دانشجويي درفرم تسويه حساب  -3
 الزامي مي باشد. آدرس و شماره تلفن در فرم تسويه حسابنوشتن   -4 

 
 آموزشي ـ اداره دانش آموختگاناداره كل امور                                     

 

به اداره طرح و نظام  صدور گواهي موقت تحصیلي و معرفي نامه های مربوطو  راحل دانش آموختگيم)
 (هداشتبمقطع كارشناسي و دكتری حرفه ای رشته های وزارت  دانش آموختگان برایوظیفه و غیره 



 
 تقاضا نامه دريافت دانشنامه و مدارك تحصيلي

 
 

با اعلا  مراتب زير، درخواست دريافات ماداری تحصايلی مقطاع/                     اينجانب                                  فرزند     
 مقاطع                                                       خود را از دانشگاه                      دار .

 
 

 وضعيت تحصيلي:

سال و  مقطع
 رشته سهميه ماه ورود

سال و ماه 
فراغت از 

 تحصيل
دت استفاده از م دانشگاه

 آموزش رايگان

       كاردانی
       كارشناسی
كارشناسی 

 ارشد
      

       دكتری
 

 توجه: در صورتي كه در حال تحصيل در دانشگاهي نيز مي باشيد. ذكر فرماييد.
 

 مدت انجام كار:
 للايت تاريخ   از تاريخ     انجا  خدمت وظيفه عمومی  -5
 للايت تاريخ   تاريخ   از     انجا  كار در -1
 للايت تاريخ   از تاريخ       انجا  كار در -3

 للايت تاريخ   از تاريخ       انجا  كار در -4
 چه به وزارت آموزش و پرورش و يا سازمان ديگری تعهد داشته ا  تعهد مربوطه را انجا  داده ا .چنان

 )نامه مربوطه ضميمه است.(
اين درخواست را صادقانه و با دقت تکميل نموده و مسئوليت عد  صاحت احتماالی                         اينجانب                   

 مندرجات آن را بر عهده می گير .
 
 

  :آدرس و تلفن
   امضاء   تاريخ        


