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 اولین قدم در استفاده از پورتال و عضویت در کتابخانه های دانشگاه شاهد، ثبت نام در پورتال است. برای این کار مراحل زیر را انجام دهید:
.بر روی گزینه «ثبت نام» در بالای صفحه اصلی پورتال کلیک کنید.1
.در صفحه باز شده، اطلاعات درخواستی را به دقت وارد کرده و در نهایت بر روی دکمه «ذخیره» کلیک کنید.2
نکات مهم
 دقت داشته باشید که نام و نام خانوادگی را به فارسی و بقیه اطلاعات را به انگلیسی وارد نمایید.* 
 به هنگام تایپ کلمه عبور خود به فارسی یا انگلیسی بودن صفحه کلید و نیز کوچک یا بزرگ بودن حروف دقت نمایید. *
 توصیه می شود از شناسه ایمیل خود به عنوان نام کاربری و شماره دانشجویی به عنوان کلمه عبور استفاده نمایید.*
 در حفظ و به خاطرسپاری نام کاربری و کلمه عبور خود کوشا باشید و حتی الامکان آن را یادداشت نمایید.*
 *.در صورت فراموش نمودن نام کاربری یا کلمه عبور خود نیازی به ثبت نام مجدد در پورتال نیست و می توانید با شماره  51214118 و 51214120 تماس گرفته و از نام کاربری و کلمه عبور خود آگاهی یابید و یا می توانید به صورت حضوری به بخش خدمات فنی مرکز اسناد و مدارک علمی دانشگاه مراجعه نمایید 
نکته خیلی مهم: 
ثبت نام در پورتال کتابخانه مرکزی به معنای عضویت در کتابخانه نبوده و برای عضویت، لازم است پس از ثبت نام در پورتال و ورود به آن، در بخش کتابخانه شخصی و گزینه عضویت، تقاضای عضویت خود را ثبت نمایید
